
西武学園文理中学・高等学校における個人情報の取り扱いについて 
 
１．個人情報の収集と利用目的について 

 本校は、生徒の安全、学習・教育支援、生徒支援などの充実を図ることを目的に、生徒及び保護者から必要と思
われる事項に関してのみ個人情報を収集し、以下のような業務に利用いたします。 

〈個人情報の利用〉 

(1) 学籍の管理に関する業務 
(2) 成績管理などをはじめとする学習指導、進路指導、生徒指導、課外活動、学級活動等教育および教務上必要

な業務 
(3) 生徒手帳・身分証明書、調査書、その他各種証明書の発行に関する業務 
(4) 健康管理に関する業務 
(5) 学費納入に関する業務 
(6) 広報活動（学校案内、学校ホームページ、公式 SNS、その他紙面・WEB 媒体、学校説明会等）に関する業

務（写真および映像等の個人情報を含む） 
(7) 学校行事の連絡に関する業務 
(8) 安全・防災などに関わる緊急連絡に関する業務 
(9) 卒業記念に関する業務 

  
 なお、本校においては、学級運営やクラブ活動運営に伴う連絡網、各種宿泊行事などの行事参加者用の連絡網、生
徒の顔写真一覧等を作成しておりますが、これらにつきましても上記の利用目的以外には使用いたしません。また、
学習・進路指導の向上などのため、本校では、成績優秀者の掲示を行ったり、学年通信などによって当該学年への配
布を行ったりしておりますが、これらも上記の利用目的の範囲内での利用と考えております。 
 
２．第三者への情報提供について 
 本校の教育活動に関係する次の団体などに対して、利用目的を特定したうえで個人情報の一部を提供します。なお、
個人情報の提供に際しては、十分な保護水準を備えている業者を選定し、守秘義務契約などにより個人情報保護を義
務付け、適切な管理がなされるよう指導・助言を行います。 

(1) 北斗星の会（高等学校保護者の会）・樹徳の会（中学校保護者の会）・後援会（小・中・高校）への提供 
会の円滑な運営のために役員の名簿を作成し、事務連絡用にのみ利用します。また、会員への 
諸連絡のために会員（在校生及びその保護者）の氏名・住所などの情報を利用いたします。 

(2) 同窓会への提供 
卒業後入会する同窓会では、卒業生に対し各種会合の案内や刊行物の送付等、同窓会情報の提供のために卒
業生の氏名・住所などの情報を利用いたします。 

(3) 外部機関への提供 
以下について申請を行う際には、個人情報を含む手続書類を当該外部機関へ提供いたします。 
① 日本学生支援機構、地方自治体および民間等の奨学金事業団体からの奨学金 
② 学校を通じて募集される留学 
③ 独立行政法人日本スポーツ振興センターの災害共済給付制度の利用 
④ 中体連、高体連、高文連などが主催・共済または後援する大会、コンクールへの参加及び応募など 

(4) 広報情報発信のための提供 
生徒の授業、クラブ活動及び各種行事などの際に撮影した写真及び映像等は、教育活動及び学内情報などの
広報のために学校案内、学校説明会、学校ホームページ、公式 SNS、その他紙面・WEB 媒体などに掲載し
て情報発信することがあります。 

(5) 業務委託先への提供 
① 個人写真撮影を委託する写真業者 
② 健康診断実施業者 
③ 各種旅行行事等を委託する旅行業者 
④ 文集・レポート集・卒業アルバムの印刷等の印刷業者 
⑤ 校内で実施される検定試験や模擬試験を主催する協会や予備校など関連諸機関 
⑥ 大学入学共通テスト後のリサーチ 

 上記の場合は、目的以外の使用や第三者への提供の禁止、委託業務終了後のデータの返却・廃棄等について業務委
託契約を交わし、個人情報が流出しないよう指導・監督いたします。 
 
３．個人情報の管理体制について 
 本校では、個人情報保護管理者（校長）のもと、個人情報の保護・管理を厳重に行うと共に、個人情報の漏洩、滅
失、き損、改ざん、不正アクセスなどを防止するための必要な措置も講じるよう努めております。 


